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1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила определяют порядок приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования граждан Российской 

Федерации (далее Правила) в Муниципальное бюджетное дошкольное 

образовательное учреждение "Детский сад № 2 «Умка г. Нового Оскола 

Белгородской области" (далее — Учреждение), а также перевода и 

отчисления в соответствии с требованиями действующего законодательства в 

области образования:  

 Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации",  

 Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 

2020 г.         № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования»; 

 Порядок комплектования государственных образовательных 

организаций, осуществляющих образовательную деятельность по 

реализации образовательных  программ дошкольного образования от 

31.01.2019 № 301-р (с изменениями); 

  Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

28.12.2015 № 1527 «Об утверждении Порядка и условий 

осуществления перевода, обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности» ( с 

изменениями и дополнениями); Постановление Главного 

государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020    № 28 «Об 

утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно 

эпидемиологические требования к организациям воспитания и 

обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»;  

 Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 

28.01.2021    № 2 «Об утверждении санитарных правил СП 1.2.3685-21 

«Гигиенические нормативы и требования к обеспечению безопасности 

и (или) безвредности для человека факторов среды обитания»; 

 Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 

22.05.2020    № 15 «Об утверждении санитарных правил СП 3.1.3597-20 

«Профилактика новой короновирусной инфекции (COVID -19)»; 

 Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 

30.06.2020    № 16 «Об утверждении санитарных правил СП 



3.1/2.4.3598-20 «Санитарно эпидемиологические требования к 

устройству, содержанию и организации работы образовательных 

организаций и других объектов социальной инфроструктуры для детей 

и молодежи в условиях распространения  новой короновирусной 

инфекции (COVID -19)»; 

 Постановлением администрации муниципального района 

"Новооскольский район" от 17.12.2013 года № 1670 "Об утверждении 

Положения о порядке комплектования образовательных организаций, 

реализующих основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования Новооскольского района"; 

  Приказ управления образования администрации муниципального 

района "Новооскольский район" от 19.06.2014 года № 448 ”Об 

утверждении Положений", Уставом Учреждения. 

1.2. Прием иностранных граждан  и  лиц без гражданства, в Учреждение за 

счет бюджетных ассигнований федерального бюджета бюджетов субъектов 

Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии 

с международными договорами Российской Федерации, Федеральным 

законом от 29 декабря 2012 г.               № 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации". 

1.3. Настоящие Правила приняты c целью обеспечения реализации прав 

детей на общедоступное и бесплатное дошкольное образование в 

Учреждении, реализующем основную образовательную программу 

Дошкольного образования. 

2. Правила приема и зачисления детей в Учреждение 

2.1. Прием детей в Учреждение осуществляется из числа детей, 

зарегистрированных в электронной базе данных управления образования 

администрации Новооскольского муниципального округа Белгородской 

области (постановка на очередь). 

2.2. Возраст приема детей в Учреждение,  определяется в соответствии с 

Уставом Учреждения. 

2.3. Норматив комплектования групп Учреждения нa учебный год 

определяется в соответствии требованиями СанПиНа 2.4.3648-20 с учетом 

фактической численности детей в группе, их возраста, состояния здоровья и 

специфики реализуемой образовательной программы. 

2.4. Основанием для начала исполнения административной процедуры 

приѐма ребѐнка в Учреждение является предоставление родителем 

(законным представителем) путѐвки—направления, которая имеет номер, 

сведения ребенка и является документом строгой отчетности. 



2.5. Родитель (законный представитель) обязан в течение 10 рабочих дней 

представить заведующему  путевку-направление, выданную управлением 

образования администрации Новооскольского муниципального округа 

Белгородской области. Путевка действительна в течение 10 рабочих дней c 

даты выдачи управлением образования администрации Новооскольского 

муниципального округа Белгородской области. 

2.6. В случае неявки ребенка в Учреждение (без подтверждения 

уважительной причины) в течение 10 дней с момента даты выдачи путѐвки - 

направления,  родители утрачивают право нa место в Учреждении.  

2.7. При предоставлении путѐвки-направления в Учреждении родители 

(законными представителями)  знакомятся с данным Положением.  

2.8. Зачисление ребенка в Учреждение осуществляется заведующим при 

предоставлении родителями (законными представителями) полного пакета 

документов: 

-  заявления о приеме (Приложение № 1); 

- свидетельство о рождении ребенка или выписку из Единого 

государственного реестра записей актов гражданского состояния, 

содержащую реквизиты записи акта о рождении ребенка – для родителей 

(законных представителей) ребенка – граждан РФ; 

- документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законного 

представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность 

иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации 

в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-

ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2002,            N 30, ст. 

3032); 

-   документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

- путевки-направления, управлением образования администрации 

Новооскольского муниципального округа Белгородской области; 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий 

сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка; 

- медицинского заключения о состоящим здоровья ребенка; 

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при 

необходимости). 

-документ, подтверждающий потребность в обучении ребенка по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования и 

(или) в создании специальных условий для организации обучения и 



воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации инвалида  (при необходимости). 

2.9. Для предоставления выплат компенсации части родительской платы за 

присмотр и уход за ребѐнком в Учреждении одному из родителей (законных 

представителей) предоставляются родителями следующие документы: 

- заявление  о  представлении компенсации на имя заведующего 

Учреждением по установленной форме (Приложение № 2); 

- сведения о составе семьи; 

- копию свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и 

лиц без гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и 

подтверждающий(е) законность представления прав ребенка (копии 

свидетельств о рождении - если в семье есть старшие дети); 

- копию документа, удостоверяющего личность одного из родителей 

(законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий 

личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской 

Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 

2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в 

Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 

2002, N 30, ст. 3032); 

- информацию о номере счѐта пластиковой карты. 

- копию СНИЛС ребенка и родителя (законного представителя) 

2.10. Для предоставления льгот по родительской плате за присмотр и уход за 

ребѐнком в Учреждении предоставляются документы в соответствии с 

Порядком предоставления льгот по родительской плате 

2.11. Заведующий Учреждением или уполномоченное им должностное лицо 

сличает подлинники представленных документов с их копиями и возвращает 

их родителю (законному представителю), их представившему. 

2.12. Заявление   о приѐме в Учреждение и прилагаемые к ней документы 

регистрируются в журнале приѐма заявлений по приему детей в 

образовательную организацию (Приложение № 3), после чего родителю 

(законному представителю) выдаѐтся расписка в получении документов 

(Приложение № 4). 

2.13. Дату прихода ребенка в группу заведующий Учреждением определяет 

самостоятельно с учетом особенностей адаптации к условиям Учреждения 

ранее принятых детей. 

2.14. Прием ребенка в Учреждение оформляется приказом заведующего о 

зачислении ребенка в соответствующую возрастную группу. 

2.15. Взаимоотношения между Учреждением  и родителями (законными 

представителями) регулируются договором между ними, который не может 

ограничивать установленные законодательством РФ права сторон. Договор 



заключается в двух экземплярах. Один экземпляр договора выдается на руки 

родителям (законным представителям).  

2.16. После заключения договора между Учреждением и родителями 

(законными представителями) нa peбѐнкa формируется личное дело, в состав  

которого входят следующие документы: 

- заявление о приеме; 

- путевка-направление; 

- копию свидетельство о рождении ребенка; 

-копию документа, удостоверяющего личность одного из родителей 

(законного представителя) ребенка  

- копию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий 

сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;); 

- заключение территориальной психолого-медико-педагогической комиссии 

(для детей c ограниченными возможностями здоровья); 

- договор между Учреждением и родителями (законными представителями). 

2.17. Зачисление ребенка в Учреждение осуществляется c моментa издания 

приказа  о зачислении. 

2.18. После зачисления ребѐнка в Учреждение сведения о ребѐнке и 

родителях (законных представителях) заносятся в книгу учѐта движения 

детей (Приложение № 5). Ежегодно по состоянию на 1 июня заведующий 

Учреждением подводит итог за прошедший год и фиксирует: 

- количество детей, принятых в течение отчѐтного периода; 

- количество детей, выбывших в течение отчѐтного периода. 

2.19. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме 

ребенка.  

 

3. Правила перевода, отчисления из Учреждения 

3.1. Отчисление ребенка из Учреждения может производится в следующих 

случаях: 

- в связи с освоением программы дошкольного образования; 

- по инициативе родителей (законных представителей); 

- по иным причинам, не зависящим от родителей (законных представителей) 

воспитанника   и  Учреждения, в том числе ликвидация Учреждения. 

3.2. Отчисление ребенка из Учреждения оформляется приказом заведующего. 

3.3. Заключенный договор об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования, из которого он отчисляется, подлежит 

расторжению по соглашению сторон (п. 1 CT. 450 Г К РФ). 



3.4. Копии  документов, хранящихся в личном деле ребѐнка, медицинская 

карта ребенка (ф._026/у)‚ карта профилактических прививок (ф.063/у) 

выдаются родителю (законному представителю) на руки в последний день  

пребывания ребѐнка в Учреждении. 

 

 

 

 

Приложение № 1 

к Положению о правилах приёма 

воспитанников в МБДОУ д/с № 2 «Умка» 

Регистрационный № ________________                                                                  Заведующему МБДОУ д/с № 2 «Умка» 

                                                                                                                                        _______________________________________________                     
                             (фамилия, имя, отчество) 

                                                                                                                                      ________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество  

(последнее – при наличии) заявителя) 

Адрес регистрации  

_________________________________________________ 

_________________________________________________ 
(документ, удостоверяющий личность заявителя, 

( №, серия, дата выдачи, кем выдан)) 

_________________________________________________ 

_________________________________________________ 

_________________________________________________ 

Контактные телефоны, адрес эл.почты:  

_________________________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)  

____________________________________________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка) 

____________________________________________________________________________________________________________________ 
(свидетельство о рождении ребенка /выписка из ЕГРН записей актов гражданского состояния (№, серия, дата выдачи, кем выдан)) 

____________________________________________________________________________________________________________________ 

( дата и место рождения) 

____________________________________________________________________________________________________________________ 
(место регистрации ребенка, фактического проживания)  

 

в Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 2 «Умка» г.  Нового Оскола Белгородской 

области в группу 

____________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________ 
(направление дошкольной группы) 

 с «________»_______________ 20_________ года. 

Ф.И.О. матери ребенка_________________________________________________________________________________________________ 

Адрес места жительства матери:_________________________________________________________________________________________ 

Контактный телефон матери:___________________________________________________________________________________________ 

 

Ф.И.О. отца ребенка:__________________________________________________________________________________________________ 

Адрес местожительства отца:___________________________________________________________________________________________ 

Контактный телефон отца:_____________________________________________________________________________________________ 

Режим пребывания: __________________________________________________________________________________________________ 

Язык образования - русский, родной язык из числа языков народов России - __________________________________________________ 

С лицензией на право ведения образовательной деятельности, образовательными программами, локальными актами ДОУ, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности; Положением о плате, взимаемой с родителей 

(законных представителей) за присмотр и уход; Порядком предоставления льгот по родительской плате, обращения за компенсацией 

части родительской платы;  распорядительным актом о закреплении территории за МБДОУ д/с № 2 « Умка» ( приказ управления 

образования администрации Новооскольского муниципального округа  « Об утверждении перечня микрорайонов Новооскольского 

района, закрепленных за образовательными организациями, реализующими основную образовательную программу дошкольного 

образования» )  ознакомлен(а). 

Даю согласие на сбор, хранение и обработку своих персональных данных  (и супруга), данных ребенка. 

________________                 _________________/_____________________/ 



           (дата)     (подпись)      (расшифровка) 

Даю согласие на дальнейшее психолого-медико-педагогическое сопровождение ребенка 

________________                 _________________/_____________________/ 
           (дата)                                (подпись)      (расшифровка) 

Даю согласие на осуществление образовательной деятельности на государственном языке Российской Федерации, на русском языке.  

________________                 _________________/_____________________/ 
           (дата)              (подпись)      (расшифровка) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 2 

к Положению о правилах приёма 

воспитанников « МБДОУ д/с № 2 «Умка» 

                                                                    
                                                           Заведуюшему МБДОУ д/с №2 «Умка 

_____________________________________________ 

                                                                      родителя________________________________________ 

_______________________________________________ 

                                                                      проживающего по адресу:_______________________ 

                                                                       _______________________________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

    Прошу предоставить компенсацию части родительской платы зa присмотр и уход 

за_____________________ ребѐнком _____________________________________________ 

(первым, вторым, третьим и т.д) 

_____________________________________________________________________________ 

в МБДОУ д\с №2 «Умка»  в размере  ________% фактически внесѐнной родительской платы 
путѐм перечисления на лицевой счѐт 

№___________________________________________________________________________ 

филиал_______________________________________________________________________ 
СНИЛС _____________________________________________________________________________, 

ребенка   

СНИЛС _____________________________________________________________________________, 
родителя (законного представителя) ребенка 

 

Прилагаемые документы: 

1. Ксерокопия паспорта (1стр, прописка, дети). 
2. Ксерокопия свидетельства о рождении ребенка, (детей в семье)/ выписка из ЕГРН записей 

актов гражданского состояния. 

3. Ксерокопия СНИЛСА плательщика. 
4. Ксерокопия СНИЛСА ребенка. 

5. Ксерокопия реквизитов счета. 

6. Справка о составе семьи. 
 

 

 

 
 

"_____" _________________ 20_____ г.              ______________/______________________________  



  (подпись заявителя)      (расшифровка подписи) 



Приложение № 3 

к Положению о правилах приёма 

воспитанников в МБДОУ д/с№ 2 «Умка» 

 

Журнал приема заявлений по приему детей в образовательную организацию 

 

 
Регистра- 

ционный 

номер 

заявлени

я 

 

 

 

 

Дата 

 

 

Фамилия, имя, отчество 

заявителя и (ребенка) 

Форма обращения  

 

Прилагаемые документы 

Подпись  

заявителя 

о 

получени

и 

расписки В
 у

ч
р
еж

д
ен

и
и

 

П
о
 п

о
ч
те

 

В
 э

л
ек

тр
о
н

н
о
м

 в
и

д
е 

 

     1. Заявление 

2. Путевка-направление управления образования администрации  

Новооскольского муниципального округа_______________________________________________________ 

3. Документ, удостоверяющий личность одного  

из родителей (законных представителей ) ребенка ( ксерокопия)___________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________ 

4. Свидетельство о рождении ребенка (ксерокопия)/ выписка из ЕГРН записей актов гражданского состояния 

______________________________________________________ 

5. Документ, подтверждающий регистрацию ребенка____________________________________________________ 

на территории, закрепленной за Учреждением _________________________________________________________ 

(свидетельство о регистрации для детей, проживающих 

 на закрепленной территории)________________________________________________________________________ 

6. Медицинская карта ребенка________________________________________________________________________ 

7. ________________________________________________________________________________________________ 

8.________________________________________________________________________________________________ 

 

 



 

Приложение № 4 

к Положению о правилах приёма 

воспитанников в МБДОУ д/с № 2 «Умка» 

 

Журнал выдачи расписок 

родителям (законным представителям) 

в получении документов 

в МБДОУ» Детский сид №2 «Умка» г. Нового Оскола Белгородской области» 

 

 

 

                                                                                                              Регистрационный номер 

                                                                                                                    заявления______________ 

 

Расписка 

в получении документов на предоставление муниципальной услуги по обучению по образовательной 

программе дошкольного образования ; услуги присмотра и ухода в МБДОУ» Детский сид №2 

«Умка»   

Выдана в подтверждении того, что МБДОУ» Детский сид №2 «Умка» в 

лице________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________получил 

от_______________________________________________________, _____________года рождения, 

паспорт серии_____________№  ________________‚  зарегистрированного (ой) по 

адресу:______________________________, следующие документы: 

№ п/п Наименование документа  Вид документа  Реквизиты 

документа 

(дата 

выдачи,№‚ 

кем выдан, 

иное) 

Количество листов 

  

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

Документы передал:________________________              _____________________________ 

«_» ______________20___ года             (Ф.И.О.)                                          (подпись) 

Документы принял:__________________________                    ______________________ 

                                                       (Ф.И.О.)                               (подпись) 

  «_» ______________20___ года  

  

 

 

 



 

Приложение №5 

к Положению о правилах приёма 

воспитанников в МБДОУ д\с №2 «Умка»   

 

КНИГА УЧЁТА ДВИЖЕНИЯ ДЕТЕЙ 

№ 

п/п  
Фа
ми
лия
, 
им
я, 
отч
ест
во 

Дата 
рожд
ения  

Фам
илия
, 
имя, 
отче
ство 
отца 

Фамил
ия, 
имя, 
отчест
во 
матер
и 

Место 
работы 
отца  

Занима
емая 
должно
сть  

Мест
о 
рабо
ты 
мате
ри  

Занимае
мая 
должност
ь 

 
Дома
шний  
адрес  

Когда 
ребен
ок 
прибы
л в д/с 

Когда и 
почему 
выбыл  

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



С ПОЛОЖЕНИЕ о правилах приема детей на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования в Муниципальном бюджетном дошкольном образовательном 

учреждении «Детский сад № 2 «Умка» г. Нового Оскола Белгородской области» 

ознакомлен(ы) : 

 
Ф.И.О. сотрудника 

 

Должность Подпись 

 

Дата 

Козляева Валентина Александровна делопроизводитель  03.03.2025 г. 

 


